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SEZIONE 1 – INFORMAZIONI PRELIMINARI 

ART. 1. Premessa 
Il presente Disciplinare, che integra e illustra i contenuti del bando di gara costituendone a tutti gli effetti 
integrazione e completamento, contiene le norme relative alle modalità di partecipazione alla procedura 
selettiva, nella forma della procedura aperta ai sensi dell’art. 60 del D.Lgs. 50 del 2016 e s.m.i., indetta 
dall’Università degli Studi di Messina (di seguito anche Stazione Appaltante o Amministrazione 
aggiudicatrice), per l’affidamento delle polizze assicurative dell’Ateneo di cui al successivo articolo 2. 
La presente procedura è stata autorizzata con Delibera del Consiglio di Amministrazione dell’Università 
degli Studi di Messina del 27/10/2021 (prot. n. 135707/2021). 
 
CPV: 66510000-8 Servizi assicurativi 
Codice NUTS: ITG13. 
 
La procedura si svolgerà esclusivamente con le modalità telematiche, ai sensi dell’art. 58 del Codice, 
attraverso l’utilizzo della piattaforma UBUY, mediante la quale sono gestite le fasi di pubblicazione, 
presentazione, analisi, valutazione ed aggiudicazione dell’offerta, oltre che le comunicazioni e gli scambi 
di informazioni con gli operatori economici. 
Il Bando è stato trasmesso alla GUUE per via elettronica, come previsto del D. Lgs. 50/2016, precisando, 
nel testo del medesimo Bando, l’indirizzo internet presso il quale è accessibile tutta la documentazione di 
gara, ai sensi dell’art. 74, comma 1, D. Lgs. 50/2016. 

ART. 2 – Oggetto dell’appalto – suddivisione in lotti 
L’affidamento ha ad oggetto il servizio di copertura assicurativa dei seguenti rischi a favore 
dell’Università degli Studi di Messina: 
Lotto A) Polizza All Risks Patrimonio - CIG 8980654E1D 
Lotto B) Polizza Infortuni - CIG 8981224481 
Lotto C) Polizza RCT/RCO - CIG 8981233BEC 
Lotto D) Polizza RC Patrimoniale - CIG 89812466A8 
Lotto E) Polizza Kasko - CIG 8981252B9A 
 
Le specifiche delle polizze oggetto dei lotti sono riportate nei Capitolati Speciali d’Appalto, di seguito 
denominati anche Capitolati Tecnici. 

ART. 3. Luogo di svolgimento del servizio 
Il luogo di svolgimento del servizio è l’ambito territoriale dell’Ateneo, con sede in Piazza Pugliatti n. 1- 
Messina (ME) – PEC protocollo@pec.unime.it e, per quanto attiene alla validità territoriale dei contratti 
(polizze), si rimanda a quanto espressamente previsto nei “Capitolati Speciali di polizza” e nei relativi 
allegati.  

ART. 4. Durata delle coperture  
La durata delle coperture in gara è la seguente: 
- dalle ore 24:00 del 31/01/2022 alle ore 24:00 del 31/01/2025 per tutti i Lotti. 
Ciascuna polizza cesserà alla naturale scadenza senza obbligo di preventiva esplicita disdetta. E’ tuttavia 
facoltà dell’Università di protrarre la durata del contratto dalla naturale scadenza nelle more della 
definizione delle procedure di aggiudicazione della nuova gara; si rimanda a tal proposito alle norme 
specifiche indicate nel Capitolato di Polizza. 
L’eventuale proroga tecnica sarà disciplinata, ai sensi dell’art. 106, comma 11, del D. lgs. n. 50/2016 e 
s.m.i., per un periodo massimo di ulteriori sei mesi, conformemente a quanto disposto dai Capitolati 
Tecnici e per il tempo strettamente necessario al conseguimento di una nuova copertura assicurativa.  In 
tal caso il contraente sarà tenuto all’esecuzione delle prestazioni agli stessi - o più favorevoli - prezzi, 
patti e condizioni della relativa polizza. 
È escluso il rinnovo tacito. 

mailto:protocollo@pec.unime.it
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ART. 5. Criterio di aggiudicazione  
L’aggiudicazione avverrà per singolo lotto secondo il criterio dell’offerta economicamente più 
vantaggiosa individuata sulla base del miglior rapporto qualità prezzo, ai sensi degli artt. 60 e 95, 
comma 2, del d.lgs. 18 aprile 2016, n. 50 e s.m.i. 
Per offerta economica si intende il premio lordo complessivo riferito a ciascun lotto. 
Le offerte vanno presentate per uno, due o tre lotti. 
L’aggiudicazione avverrà separatamente per ciascun lotto. 
La normativa, le condizioni di assicurazione, le franchigie, gli scoperti e i limiti di 
indennizzo/risarcimento sono esclusivamente quelli contenuti nel Capitolato di Polizza.  
I premi complessivi di cui al successivo art. 6 costituiscono pertanto basi d’asta con obbligo di ribasso: 
sono pertanto ammesse esclusivamente, pena l’esclusione, offerte di ribasso rispetto alle singole basi 
d’asta sotto indicate. 
Per tutti i lotti, la valutazione dell'offerta tecnica e dell'offerta economica sarà effettuata in base ai 
seguenti punteggi: 

 Punteggio massimo 
Offerta tecnica 70 
Offerta economica 30 
TOTALE 100 

ART. 6. Valore dell’appalto e importi a base di gara  
L’ammontare complessivo dell’appalto, stimato ai sensi dell’art. 35, comma 14 lett. a) del D. Lgs. 50/2016 
e s.m.i., per la sua intera durata, è stato determinato in € 1.620.500,00 (inclusa l’eventuale proroga di 
giorni 180), ed è così suddiviso per ogni singolo lotto (al lordo di imposte ed oneri): 
 

Polizza Base asta 
complessiva 

(36 mesi) 

Eventuale 
proroga 180 

gg 

Importo totale 
per l’intera 

durata (36 mesi 
+ eventuale 

proroga) 
Lotto A) Polizza All Risks Patrimonio € 960.000,00 € 160.000,00 € 1.120.000,00 
Lotto B) Polizza Infortuni € 114.000,00 € 19.000,00 € 133.000,00 
Lotto C) Polizza RCT/RCO € 210.000,00 € 35.000,00 € 245.000,00 
Lotto D) Polizza RC Patrimoniale € 75.000,00 € 12.500,00 € 87.500,00 
Lotto E) Polizza Kasko € 30.000,00 € 5.000,00 € 35.000,00 
Valore complessivo (A+B+C+D+E) € 1.389.000,00   € 1.620.500,00 

 
Il presente appalto è finanziato con fondi ordinari del Bilancio Universitario. 

I costi per la sicurezza sono valutati in € 0,00 in quanto non sono previsti rischi interferenziali di cui 
all’art. 26, co. 3, del D. Lgs. 81/2008.   
Resta, invece, inteso che i concorrenti dovranno indicare, in sede di offerta economica, la stima 
dei costi relativi alla sicurezza di cui all’art. 95, comma 10, del D.lgs. n. 50/2016 e s.m.i. 
Tali oneri vengono già considerati compresi nell’importo annuo di premio offerto; tali costi non devono 
essere confusi con i costi per la sicurezza riferiti alla riduzione dei rischi interferenziali (pari a 0,00 per 
l’appalto in oggetto).  
Inoltre l’Operatore economico dichiara che il valore economico offerto è onnicomprensivo di quanto 
previsto negli atti di gara e, comunque, rispetta le disposizioni vigenti in materia di costo del lavoro. 

ART. 7. Corrispettivo della prestazione 
Il corrispettivo per la prestazione contrattuale oggetto dell’appalto sarà pari a quanto dichiarato 
nell’offerta economica dell’aggiudicataria.  
Tale corrispettivo sarà e dovrà intendersi comprensivo della remunerazione per la prestazione del 
servizio oggetto dell’appalto, dei servizi connessi allo stesso (ivi compreso il brokeraggio assicurativo 
così come indicato all’art. 29 del presente Disciplinare) e comunque di ogni altra attività necessaria per 
l’esatto e completo adempimento del contratto (polizza) secondo quanto specificato nel presente 
documento, nei Capitolati Speciali di polizza e nei relativi allegati.  
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L’importo del premio sarà inoltre comprensivo di ogni imposta e/o onere fiscale, escluse, laddove 
previste, le regolazioni premio. 
Il pagamento dei premi assicurativi avverrà secondo quanto previsto nel Capitolato Speciale di appalto e 
sarà soggetto agli obblighi in tema di tracciabilità dei flussi finanziari di cui all’art. 3 della L. 13 agosto 
2010, n. 136. 

ART. 8. Svolgimento telematico della procedura di gara 
La presente procedura si svolgerà esclusivamente con le modalità telematiche previste dalla piattaforma 
UBUY accessibile dal profilo committente dell’Ateneo 
https://unime.ubuy.cineca.it/PortaleAppalti/it/homepage.wp  
Si invitano, pertanto, i concorrenti a prendere visione del manuale di utilizzo e di presentazione delle 
offerte telematiche disponibile nella sezione "Istruzioni e manuali" della predetta piattaforma. 
Nella sezione “Documenti” del portale sono contenute informazioni sulla piattaforma, sulle modalità di 
registrazione e sulle modalità di inoltro delle offerte.  
La piattaforma garantisce la segretezza delle offerte e il corretto espletamento delle operazioni di gara 
(apertura delle buste, sorteggi, ecc..) conformemente alla normativa vigente in materia di appalti 
pubblici. 
Per l'utilizzo della modalità telematica di presentazione delle offerte, è necessario: 

 un Personal Computer collegato ad internet e dotato di un browser; 
 il possesso di una firma digitale valida da parte del soggetto che sottoscrive l'istanza di 

partecipazione e l'offerta; 
 il possesso di una casella di Posta Elettronica Certificata (PEC); 
 il possesso delle credenziali di accesso alla Piattaforma (per il primo accesso è necessario 

registrarsi alla Piattaforma, raggiungibile all'indirizzo 
https://unime.ubuy.cineca.it/PortaleAppalti/it/homepage.wp seguendo la procedura di 
iscrizione ed ottenendo username e una password per gli accessi successivi all'area riservata; la 
registrazione sarà valida anche per le successive partecipazioni a procedure bandite da questa 
Stazione Appaltante);  

 prendere visione delle istruzioni per partecipare alla gara telematica indicate nel manuale 
operativo per la partecipazione alla gara telematica pubblicato sul portale e reperibile 
all'indirizzo: 
https://unime.ubuy.cineca.it/PortaleAppalti/it/ppgare_doc_accesso_area_riserv.wp 
  

Gli utenti autenticati alla Piattaforma, nella sezione "Bandi di gara" in corso, potranno navigare sulla 
procedura di gara di interesse e selezionare la voce "Presenta offerta''. 
La partecipazione alla gara comporta l'accettazione di tutte le condizioni previste nel presente 
Disciplinare, nei Capitolati Speciali di Polizza, nei relativi allegati e in ogni altro atto della 
documentazione di gara. 
Le prescrizioni contenute nel presente Disciplinare modificano ed integrano, se discordanti, le 
corrispondenti disposizioni contenute nei succitati Capitolati Tecnici. 
 

SEZIONE 2 – CONDIZIONI DI PARTECIPAZIONE 

ART. 9. Soggetti ammessi a partecipare in forma singola e associata e condizioni di partecipazione 
Gli operatori economici, anche stabiliti in altri Stati membri, possono partecipare alla presente gara in 
forma singola o associata, secondo le disposizioni dell’art. 45 del Codice e ai sensi del D.lgs. n. 209/2005, 
purché in possesso dei requisiti prescritti dai successivi articoli e purché autorizzati all’esercizio 
dell’attività assicurativa sul territorio nazionale nei rami assicurativi relativi al/i lotto/i cui si intende 
partecipare. 
 
Ai soggetti costituiti in forma associata si applicano le disposizioni di cui agli artt. 47 e 48 del Codice. 
 
Le Imprese aventi sede legale nel territorio della Repubblica Italiana devono possedere l’autorizzazione 
rilasciata dall’ISVAP – oggi IVASS - all’esercizio in Italia dell’attività assicurativa nei rami assicurativi 
relativi al/i lotto/i cui si intende partecipare. 
 

https://unime.ubuy.cineca.it/PortaleAppalti/it/ppgare_doc_accesso_area_riserv.wp
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Le Imprese aventi sede legale in un altro stato membro dell’U.E. possono partecipare in regime di 
stabilimento nel territorio della Repubblica Italiana, ai sensi dell’art. 23 del D.lgs. N. 209 del 2005, nel 
rispetto del comma 4 dello stesso articolo. La partecipazione è ammessa esclusivamente per il tramite 
della propria Rappresentanza Generale della sede secondaria operante in Italia. 
 
Le Imprese aventi sede legale in un altro stato membro dell’U.E. possono altresì partecipare in regime di 
libertà di prestazione di servizi nel territorio della Repubblica Italiana, ai sensi dell’art. 24 del D.lgs. N. 
209 del 2005. 
 
Ai sensi dell’art. 48 del Dlgs. 50/2016 s.m.i., è consentita la partecipazione in Raggruppamento 
Temporaneo di Imprese; è, altresì, ammessa la Coassicurazione, in deroga all’art. 1911 del c.c., così come 
prescritto dai Capitolati Tecnici.  
Come stabilito dall’ANAC con Determinazione n. 2 del 13.03.2013, la volontà di partecipare ricorrendo a 
contratti di coassicurazione dovrà essere indicata fin dal momento della presentazione dell’offerta; non 
sarà possibile modificare la composizione in corso di esecuzione del Contratto, salve le eccezioni 
ammesse dalla vigente disciplina. 
 
Fermo restando in ogni caso che, a pena di esclusione, dovrà essere garantita la sottoscrizione del 
100% dei rischi, la Compagnia individuata mandataria e/o delegataria, (RTI/Coassicurazione) dovrà 
ritenere una quota percentuale del rischio maggioritaria rispetto alle altre singole mandanti e/o 
coassicuratrici con il minimo del 60%, le Compagnie mandanti/deleganti non potranno comunque 
assumere una quota percentuale del rischio inferiore al 20%. 
 
Per ciascun lotto è fatto divieto alle singole imprese di partecipare alla gara in forma individuale e 
contemporaneamente in RTI o in Coassicurazione ovvero di partecipare in più di un RTI o 
Coassicurazione, pena l’esclusione dalla gara dell’Impresa medesima e dei RTI e dei Coassicuratori ai/ 
con i quali l’Impresa partecipa.  
In presenza di tale compartecipazione (cioè presentazione per un medesimo lotto di differenti offerte in 
concorrenza tra loro) si procederà all’esclusione dalla gara dei partecipanti sia in forma individuale che 
in forma di Raggruppamento o Coassicurazione.  
 
Ai sensi dell’art. 48, comma 9, del D.lgs. 50/2016 s.m.i., è vietata l'associazione in partecipazione sia 
durante la procedura di gara sia successivamente all’aggiudicazione. Salvo quanto disposto ai commi 17 e 
18, è vietata qualsiasi modificazione alla composizione dei raggruppamenti temporanei rispetto a quella 
risultante dall'impegno presentato in sede di offerta.  
 
Ai sensi di quanto disposto dall’art.80, comma 5 lett. m) del D.lgs. 50/2016 s.m.i., è vietata la 
partecipazione delle Imprese che si trovino, rispetto ad un altro partecipante alla presente procedura, in 
una situazione di controllo di cui all’art. 2359 del c.c. o in una qualsiasi relazione, anche di fatto, se la 
situazione di controllo o la relazione comporti che le offerte siano imputabili ad un unico centro 
decisionale. 
 
L’Ateneo escluderà i concorrenti per i quali accerti, sulla base di univoci elementi, che le relative offerte 
sono imputabili ad un unico centro decisionale.  
 
Ai sensi dell’art. 186-bis, comma 6 del R.D. 16 marzo 1942, n. 267, l’impresa in concordato preventivo con 
continuità aziendale può concorrere anche riunita in RTI purché non rivesta la qualità di mandataria e 
sempre che le altre imprese aderenti al RTI non siano assoggettate ad una procedura concorsuale. 
Non è ammesso il subappalto. 

ART. 10. Documentazione di gara  
La documentazione di gara comprende: 

1. Bando di Gara; 
2. Disciplinare di Gara (il presente documento); 
3. Capitolato – Polizza All Risks Patrimonio; 
4. Capitolato – Polizza Infortuni; 
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5. Capitolato – Polizza RCT/RCO; 
6. Capitolato – Polizza RC Patrimoniale; 
7. Capitolato – Polizza Kasko; 
8. Statistica Sinistri Property (n. 2: Periodo 2017-2020 e Periodo 2020-2021); 
9. Statistica Sinistri Cumulativa Infortuni (n. 2: Periodo 2013-2019 e Periodo 2020-2021); 
10. Statistica Sinistri RCT (n. 2: Periodo 2013-2018 e Periodo 2019-2021); 
11. Statistica Sinistri RC Patrimoniale (n. 2: Periodo 2016-2019 e Periodo 2019-2021); 
12. Statistica Sinistri Kasko (n. 2: Periodo 2017-2019 e Periodo 2020-2021); 
13. Prospetto del Patrimonio Immobiliare 2021 dell’Ateneo; 
14. La modulistica per la partecipazione alla gara e per la formulazione dell’offerta è costituita da: 

a. Domanda di partecipazione alla gara e Dichiarazione sostitutiva (All. 1). 
b. DGUE – Documento di Gara Unico Europeo (All. 2). 
c. Dichiarazione Pantouflage (All. 3). 
d. Dichiarazione “Protocollo di legalità” (All. 4); 
e. Prospetto di offerta economica per il lotto A - All Risks Patrimonio; 
f.     Prospetto di offerta tecnica per il Lotto A - All Risks Patrimonio; 
g. Prospetto di offerta economica per il lotto B - Infortuni; 
h. Prospetto di offerta tecnica per il Lotto B - Infortuni; 
i.     Prospetto di offerta economica per il lotto C - RCT/RCO; 
j.     Prospetto di offerta tecnica per il Lotto C - RCT/RCO; 
k.     Prospetto di offerta economica per il lotto D - RC Patrimoniale; 
l.     Prospetto di offerta tecnica per il Lotto D - RC Patrimoniale; 
m. Prospetto di offerta economica per il lotto E - Kasko; 
n.     Prospetto di offerta tecnica per il Lotto E - Kasko. 

Fanno parte della documentazione di gara anche i manuali: 
- “Modalità e tecniche per l’utilizzo della piattaforma all’Area Riservata del Portale Appalti” 

presente nella sezione Informazioni - Accesso area riservata - del Portale,  
- “Regole di utilizzo della piattaforma telematica” presente nella schermata riguardante la 

registrazione dell’operatore economico sul Portale  
- “Guida alla presentazione delle Offerte Telematiche” presente nella sezione Informazioni - 

Istruzioni e manuali - del Portale. 

ART. 11. Requisiti di partecipazione 
I concorrenti, a pena di esclusione, devono essere in possesso dei requisiti generali e speciali di seguito 
descritti.  
I documenti richiesti agli operatori economici ai fini della dimostrazione dei requisiti devono essere 
trasmessi mediante AVCpass in conformità alla delibera ANAC n. 157 del 17 febbraio 2016. 
La scelta di tali requisiti è stata effettuata nell’ottica di favorire la più ampia partecipazione alla gara e, 
contemporaneamente, al fine di ammettere alla procedura operatori economici dotati della solidità 
necessaria per la corretta esecuzione dei servizi in appalto.  
Ai sensi dell’art. 59, comma 4, lett. b) del Codice, sono inammissibili le offerte prive delle qualificazioni 
richieste dal presente disciplinare.  
Il concorrente potrà formulare offerta per un lotto, due/tre/quattro lotti o tutti i lotti e risultare 
aggiudicatario di uno/due/tre/quattro o tutti i lotti.   
La Stazione Appaltante si riserva la facoltà di aggiudicare anche in presenza di una sola offerta valida per 
lotto.  
La Stazione Appaltante si riserva la facoltà di revocare (e non aggiudicare) in ogni momento l’intera 
procedura, o uno solo dei singoli lotti, per sopravvenute ragioni di pubblico interesse o per la modifica 
delle circostanze di fatto o dei presupposti giuridici su cui la procedura si basa, come anche di non 
procedere – a suo insindacabile giudizio – all’aggiudicazione qualora ritenga che nessuna delle offerte 
ottenute sia conveniente o rispondente alle proprie esigenze o idonea in relazione all’oggetto 
dell’appalto, così come previsto dall’art. 95, comma 12, del D. Lgs. n. 50/2016 e s.m.i. 
In caso di partecipazione a più lotti, le offerte dovranno essere formulate separatamente 
compilando i relativi moduli.  
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a. Requisiti di ordine generale 
Sono esclusi dalla gara gli operatori economici: 

 per i quali sussistono cause di esclusione di cui all’art. 80 del Codice; 
 per i quali sussistono divieti a contrattare con la pubblica amministrazione; 
 che abbiano affidato incarichi in violazione dell’art. 53, comma 16-ter, del d.lgs. del 2001, n. 165. 

Gli operatori economici aventi sede, residenza o domicilio nei paesi inseriti nelle c.d. “black list” di cui al 
decreto del Ministro delle finanze del 4 maggio 1999 e al decreto del Ministro dell’economia e delle 
finanze del 21 novembre 2001 devono, pena l’esclusione dalla gara, essere in possesso, 
dell’autorizzazione in corso di validità rilasciata ai sensi del d.m. 14 dicembre 2010 del Ministero 
dell’economia e delle finanze ai sensi (art. 37 del d.l. 3 maggio 2010 n. 78 conv. in l. 122/2010) oppure 
della domanda di autorizzazione presentata ai sensi dell’art. 1 comma 3 del DM 14 dicembre 2010. 
Per la comprova dei requisiti la stazione appaltante acquisisce d’ufficio i documenti in possesso di 
pubbliche amministrazioni, previa indicazione, da parte dell’operatore economico, degli elementi 
indispensabili per il reperimento delle informazioni o dei dati richiesti. 
 
b. Requisiti di idoneità professionale 
I concorrenti, a pena di esclusione, devono essere in possesso dei requisiti previsti nei commi seguenti: 

 iscrizione nel registro tenuto dalla Camera di commercio industria, artigianato e 
agricoltura oppure nel registro delle commissioni provinciali per l’artigianato per attività 
coerenti con quelle oggetto della presente procedura di gara (servizi assicurativi). Il concorrente 
non stabilito in Italia ma in altro Stato Membro o in uno dei Paesi di cui all’art. 83, comma 3 del 
Codice, presenta dichiarazione giurata o secondo le modalità vigenti nello Stato nel quale è 
stabilito; 

 possesso dell'autorizzazione IVASS (Istituto per la Vigilanza sulle Assicurazioni) o altra 
documentazione analoga rilasciata dal Ministero del Bilancio e della Programmazione 
Economica (oggi Ministero per lo Sviluppo Economico) e/o dal CIPE, all’esercizio in Italia 
nei rami assicurativi relativi al servizio assicurativo oggetto della presente procedura di gara. 
Per i Concorrenti aventi sede legale in uno Stato membro dell’Unione Europea diverso dall’Italia: 
il possesso dell’autorizzazione IVASS (Istituto per la Vigilanza sulle Assicurazioni) o altra 
documentazione analoga rilasciata dal ministero del bilancio e della programmazione economica 
(oggi ministero per lo sviluppo economico) e/o dal CIPE, all’inizio delle attività in Italia (riferita ai 
rami assicurativi relativi ai lotti cui si intende partecipare in regime di libertà di stabilimento in 
Italia) per il tramite della propria sede secondaria in Italia, ovvero il possesso dell’autorizzazione 
IVASS, o altra documentazione analoga rilasciata dal ministero del bilancio e della 
programmazione economica (oggi ministero per lo sviluppo economico) e/o dal CIPE, inerente la 
regolarità della documentazione ricevuta (riferita ai rami assicurativi relativi ai lotti cui si 
intende partecipare in regime di libera prestazione di servizio in Italia) nonché di aver 
comunicato all’ufficio del Registro di Roma ed all’IVASS nomina del proprio rappresentante 
fiscale o l’autorizzazione rilasciata dal Paese di provenienza.  

N.B. Il concorrente non stabilito in Italia ma in altro Stato Membro o in uno dei Paesi di cui all’art. 83, co 3 
del Codice, dovrà presentare dichiarazione giurata o secondo le modalità vigenti nello Stato nel quale è 
stabilito, inserendo la relativa documentazione dimostrativa nel sistema AVCpass. 
Per la comprova dei requisiti la stazione appaltante acquisisce d’ufficio i documenti in possesso di 
pubbliche amministrazioni, previa indicazione, da parte dell’operatore economico, degli elementi 
indispensabili per il reperimento delle informazioni o dei dati richiesti. 
 
C) Requisiti di capacità economico - finanziaria 
Gli operatori economici concorrenti, a pena di esclusione, devono: 

 aver realizzato, nell’ultimo triennio, una raccolta premi complessiva (compresi gli 
accessori), nel ramo danni per assicurazioni dirette e indirette, non inferiore al valore 
complessivo del lotto per il quale si partecipa riferito all’intera durata del contratto 
(esclusa l’eventuale proroga tecnica). Per le imprese che abbiano iniziato l’attività da meno di 
tre anni, il requisito di fatturato deve essere rapportato al periodo di attività effettivamente 
prestata. 
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Per “ultimo triennio” si intende quello comprensivo degli ultimi 3 esercizi finanziari il cui 
bilancio sia stato approvato alla data di scadenza del termine per la presentazione delle offerte. 
 

In alternativa al requisito di cui sopra, gli operatori economici concorrenti possono: 
  possedere un indice di solvibilità (Solvency ratio) pari ad almeno 120% alla data di 

presentazione dell’offerta oppure in alternativa possedere classificazione (rating) pari o 
superiore a BBB- se rilasciato da Standard & Poor’s o da Fitch Rating, pari o superiore a 
Baa3 se rilasciato dall’Agenzia Moody’s o rating equivalente in corso di validit{ alla data 
di presentazione delle offerte. 

 
La prova dei requisiti è fornita, ai sensi dell’art. 86, comma 4 e all. XVII parte I, del Codice: 
- per le società di capitali, mediante i bilanci approvati alla data di scadenza del termine per la 
presentazione delle offerte; 
- per gli operatori economici costituiti in forma d’impresa individuale, ovvero di società di persone, 
mediante il Modello Unico o la Dichiarazione IVA; 
- mediante copia conforme delle fatture o copia conforme dei certificati di esecuzione rilasciati dai 
committenti, da cui risulti che gli importi sono stati fatturati. 
Per la comprova dei requisiti la Stazione Appaltante acquisisce d’ufficio i documenti in possesso di 
pubbliche amministrazioni, previa indicazione, da parte dell’operatore economico, degli elementi 
indispensabili per il reperimento delle informazioni o dei dati richiesti. 
In caso di coassicurazione, in considerazione della natura e della peculiarità del servizio assicurativo, i 
requisiti dovranno essere posseduti al 100% da ciascuna delle coassicuratrici. 
In caso di RTI, i requisiti della raccolta premi dovranno essere posseduti per almeno il 60% dalla 
capogruppo mandataria. Resta inteso che il raggruppamento dovrà soddisfare i requisiti per intero. 

 
D) Requisiti di capacità tecnico – professionale 
Gli operatori economici concorrenti dovranno, a pena di esclusione della procedura, essere in 
possesso e presentare la seguente documentazione comprovante il possesso dei requisiti di capacità 
tecnica-professionale:  

 aver stipulato, nell’ultimo triennio, per ciascun lotto per cui si intende partecipare, almeno 
tre contratti con una pubblica amministrazione o un ente pubblico della durata di almeno 
un anno avente il medesimo oggetto del lotto. 

Per “ultimo triennio” si intende quello comprensivo degli ultimi 3 esercizi finanziari il cui bilancio sia 
stato approvato al momento della pubblicazione del bando. 
 
La prova del requisito è fornita, secondo le disposizioni di cui all’art. 86 e all’allegato XVII parte II del 
Codice, mediante la seguente modalità: originale o copia conforme dei certificati rilasciati 
dall’amministrazione/ente contraente, con l’indicazione dell’oggetto, dell’importo e del periodo di 
esecuzione;  
Per la comprova dei requisiti la Stazione Appaltante acquisisce d’ufficio i documenti in possesso di 
pubbliche amministrazioni, previa indicazione, da parte dell’operatore economico, degli elementi 
indispensabili per il reperimento delle informazioni o dei dati richiesti. 
In caso di RTI o coassicurazione, il requisito minimo dei contratti dovrà essere posseduto dalla 
capogruppo o dalla delegataria. 
In caso di RTI o coassicurazione, il requisito minimo dei contratti dovrà essere posseduto dalla 
Mandataria. 

ART. 12. Indicazioni per i Raggruppamenti, coassicurazione 

Ferma la copertura del 100% del rischio afferente al ramo assicurativo oggetto di gara, sono ammessi a 
partecipare i soggetti di cui all'art. 45 comma 2, lett. d), e), f) e g) del Codice che devono possedere i 
requisiti di partecipazione nei termini di seguito indicati. 
Nel caso di Raggruppamento Temporaneo di Imprese, la Società Mandataria dovrà ritenere una quota 
maggioritaria del rischio, rispetto alle altre singole Società Mandanti, pari ad almeno il 60%, mentre le 
singole Mandanti dovranno avere una quota pari ad almeno il 20%. 
Alle aggregazioni di imprese aderenti al contratto di rete, ai consorzi ordinari ed ai GEIE si applica la 
disciplina prevista per i raggruppamenti temporanei di imprese, in quanto compatibile. Nei consorzi 
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ordinari la consorziata che assume la quota maggiore di attività esecutive riveste il ruolo di capofila che 
deve essere assimilata alla mandataria. 
Nel caso in cui la mandante/mandataria di un raggruppamento temporaneo di imprese sia una sub-
associazione, nelle forme di un RTI costituito oppure di un'aggregazioni di imprese di rete, i relativi 
requisiti di partecipazione sono soddisfatti secondo le medesime modalità indicate per i raggruppamenti.  
Il requisito relativo all'iscrizione nel registro tenuto dalla Camera di commercio industria, 
artigianato e agricoltura oppure nel registro delle commissioni provinciali per l'artigianato deve essere 
posseduto da: 

 ciascuna delle imprese raggruppate/ raggruppande, consorziate/ consorziande o GEIE; 
 ciascuna delle imprese aderenti al contratto di rete indicate come esecutrici e dalla rete 

medesima nel caso in cui questa abbia soggettività giuridica. 
Per i requisiti di capacità economica e finanziaria e tecnica e professionale si rinvia a quanto già 
prescritto dall’art. 12, lettere C) e D), del presente disciplinare. 

ART. 13. Avvalimento  

Ai sensi dell’art. 89 del Dlgs. 50/2016 e s.m.i. è altresì consentito il ricorso all’istituto dell’avvalimento. 
Tale ricorso è ammesso esclusivamente per la dimostrazione del possesso dei requisiti di 
carattere economico – finanziario e tecnico - professionale di cui all’art. 83, comma 1, lett. b) e c) 
del Codice (lettere c) e d) dell’art. 11 del presente Disciplinare). 
Non è, dunque, consentito l’avvalimento per la dimostrazione dei requisiti generali e di idoneità 
professionale.  
Si precisa che il concorrente dovrà produrre, unitamente all’istanza, la documentazione prevista dall’art. 
89 del D. Lgs. 50/2016 e s.m.i. 
Non è consentito, a pena di esclusione, che della stessa impresa ausiliaria si avvalga più di un 
concorrente, ovvero che partecipino sia l'impresa ausiliaria che quella che si avvale dei requisiti. 
 

SEZIONE 3– MODALITA’ DI PARTECIPAZIONE 

ART. 14. Modalità di presentazione dell’offerta e sottoscrizione dei documenti di gara 
La documentazione di gara è scaricabile integralmente dall’indirizzo internet di cui al precedente art. 1 e 
nel quale verranno pubblicati eventuali aggiornamenti della presente procedura. 
Fanno parte integrante e sostanziale dell’offerta l’accettazione delle condizioni previste nel presente 
disciplinare e nei Capitolati nonché nei relativi Allegati. Pertanto, l’operatore economico con la 
presentazione dell’offerta accetta incondizionatamente contenuti e condizioni dei documenti di 
gara.  
La presentazione e valutazione delle offerte avverrà esclusivamente con le modalità telematiche previste 
dalla piattaforma UBUY (https://unime.ubuy.cineca.it/PortaleAppalti/it/ppgare_bandi_lista.wp). 
Per partecipare alla gara, gli Operatori economici interessati dovranno far pervenire tutta la 
documentazione richiesta, esclusivamente per via telematica attraverso la Piattaforma, in formato 
elettronico, sottoscritta con firma digitale ai sensi dell'articolo 1, comma 1, lettera s), D.lgs. 82/2005, 
entro il giorno 14/12/2021 ore 12:30, pena l'irricevibilità dell'offerta. 
 

RIDUZIONE DEI TERMINI 
A sensi dell’art. 8, comma 1 lett. c) della Legge n. 120/2020 “in relazione alle procedure ordinarie, si 
applicano le riduzioni dei termini procedimentali per ragioni di urgenza di cui agli articoli 60, comma 3, 61, 
comma 6, 62 comma 5, 74, commi 2 e 3, del decreto legislativo n. 50 del 2016. Nella motivazione del 
provvedimento che dispone la riduzione dei termini non è necessario dar conto delle ragioni di urgenza, che 
si considerano comunque sussistenti” 

 
Non saranno ritenute accettabili offerte presentate in modalità cartacea, via PEC, o altri mezzi o 
metodi diversi da quelli prescritti. 
Nessun rimborso è dovuto per la partecipazione all'appalto, anche nel caso in cui non si dovesse 
procedere all'aggiudicazione. 

https://unime.ubuy.cineca.it/PortaleAppalti/it/ppgare_bandi_lista.wp
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L’operatore dovrà produrre i documenti di seguito elencati rispettando le prescrizioni di cui ai successivi 
articoli del presente disciplinare. 
Al fine di ridurre il rischio di vizi formali o sostanziali che potrebbero condurre alla non ammissione alla 
gara, laddove venga richiesto l’invio di specifica documentazione, i concorrenti sono invitati ad utilizzare 
i modelli forniti dalla Stazione Appaltante. 
Le dichiarazioni inerenti ai requisiti di cui al precedente art. 11, nonché le dichiarazioni di cui all’art. 80 
Dlgs. 50/2016 s.m.i. relative ai soggetti indicati all’art. 12, potranno essere redatte sui modelli 
predisposti e messi a disposizione sulla piattaforma. 
Tutte le dichiarazioni sostitutive rese ai sensi degli artt. 46 e 47 del D.P.R. 445/2000, ivi compreso 
il DGUE, la domanda di partecipazione, l’offerta tecnica e l’offerta economica devono essere 
sottoscritte dal rappresentante legale del concorrente o suo procuratore.  
Il dichiarante allega copia fotostatica di un documento di riconoscimento, in corso di validità (per 
ciascun dichiarante è sufficiente una sola copia del documento di riconoscimento anche in 
presenza di più dichiarazioni su più fogli distinti).  
Tutta la documentazione da produrre deve essere in lingua italiana o, se redatta in lingua straniera, deve 
essere corredata da traduzione giurata in lingua italiana. In caso di contrasto tra testo in lingua straniera 
e testo in lingua italiana prevarrà la versione in lingua italiana, essendo a rischio del concorrente 
assicurare la fedeltà della traduzione.  
In caso di mancanza, incompletezza o irregolarità della traduzione dei documenti contenuti nella busta A, 
si applica l’art. 83, comma 9, del Codice. 
Le offerte tardive saranno escluse in quanto irregolari ai sensi dell’art. 59, comma 3, lett. b) del Codice.  
L’offerta vincolerà il concorrente ai sensi dell’art. 32, comma 4 del Codice per 180 giorni dalla scadenza 
del termine indicato per la presentazione dell’offerta.  
Nel caso in cui alla data di scadenza della validità delle offerte le operazioni di gara siano ancora in corso, 
la stazione appaltante potrà richiedere agli offerenti, ai sensi dell’art. 32, comma 4 del Codice, di 
confermare la validità dell’offerta sino alla data che sarà indicata e di produrre un apposito documento 
attestante la validità della garanzia prestata in sede di gara fino alla medesima data.  
Il mancato riscontro alla richiesta della Stazione Appaltante sarà considerato come rinuncia del 
concorrente alla partecipazione alla gara. 
La Piattaforma prevede il caricamento delle seguenti buste digitali/plichi telematici: 
Busta A - Documentazione amministrativa; 
Busta B - Offerta tecnica; 
Busta C - Offerta economica. 
Il contenuto di ciascuna delle buste è descritto approfonditamente nel prosieguo del presente 
Disciplinare. 
Prima dell'invio, tutti i file che compongono l'offerta devono essere convertiti in formato pdf/A e 
firmati digitalmente. 
La documentazione richiesta in ciascuna busta dovrà essere inserita separatamente e non 
raggruppata in un'unica cartella compressa (tipo formato zip o rar, ecc.). 
L'inserimento di elementi concernenti il prezzo in documenti non contenuti nella busta dedicata 
all'offerta economica costituirà causa di esclusione. 
L'Operatore economico ha la facoltà di formulare e pubblicare sul portale, nella sezione riservata alla 
presentazione dei documenti di gara, una o più offerte nel periodo di tempo compreso tra la data e ora di 
inizio e la data e ora di chiusura della fase di presentazione delle offerte (ovvero sono ammesse offerte 
successive a sostituzione delle precedenti già inserite a sistema, entro il termine di scadenza sopra 
stabilito). 

ART. 15. Contenuto della Busta Virtuale – Documentazione Amministrativa 

Il concorrente dovrà caricare nella piattaforma la seguente documentazione amministrativa: 

A. Domanda di partecipazione alla gara e Dichiarazione sostitutiva (All. 1). 
B. DGUE – Documento di Gara Unico Europeo (All. 2). 
C. Disciplinare di gara (il presente documento) sottoscritto digitalmente per accettazione di tutte 

le clausole nello stesso contenute. 
D. Capitolato relativo al lotto o ai lotti cui l’operatore economico intende partecipare sottoscritto 

digitalmente per accettazione di tutte le clausole in esso (in essi) contenute. 
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E. Dichiarazione Pantouflage (All. 3). 
F.     Dichiarazione “Protocollo di legalità” (All. 4). 
G.  PASSOE. 
H. (solo per i lotti A - C) Documento attestante il versamento del contributo all'A.N.A.C.. 
I.  (EVENTUALE) Certificazioni per riduzione cauzione. 
J. (EVENTUALE) Procura. 
K. (EVENTUALE) Atti relativi a R.T.I o Consorzi (eventuale): per i raggruppamenti temporanei 

già costituiti: copia autentica del mandato collettivo irrevocabile con rappresentanza conferito 
alla mandataria; per i consorzi ordinari o GEIE già costituiti: atto costitutivo e statuto del 
consorzio o GEIE, in copia autentica, con indicazione del soggetto designato quale capofila; per 
le aggregazioni di imprese aderenti al contratto di rete: se la rete è dotata di un organo comune 
con potere di rappresentanza e soggettività giuridica, copia autentica o copia conforme del 
contratto di rete, redatto per atto pubblico o scrittura privata autenticata, ovvero per atto 
firmato digitalmente a norma dell’art. 25 del D.lgs. n. 82/2005, con indicazione dell’organo 
comune che agisce in rappresentanza della rete; se la rete è dotata di un organo comune con 
potere di rappresentanza ma è priva di soggettività giuridica: copia autentica del contratto di 
rete, redatto per atto pubblico o scrittura privata autenticata, ovvero per atto firmato 
digitalmente a norma dell’art. 25 del D.lgs. 82/2005, recante il mandato collettivo irrevocabile 
con rappresentanza conferito alla impresa mandataria; per le aggregazioni di imprese aderenti 
al contratto di rete: se la rete è dotata di un organo comune privo del potere di rappresentanza 
o se la rete è sprovvista di organo comune, ovvero, se l’organo comune è privo dei requisiti di 
qualificazione richiesti, partecipa nelle forme del RTI costituito o costituendo: in caso di RTI 
costituito, copia autentica del contratto di rete, redatto per atto pubblico o scrittura privata 
autenticata ovvero per atto firmato digitalmente a norma dell’art. 25 del D.lgs. 82/2005 con 
allegato il mandato collettivo irrevocabile con rappresentanza conferito alla mandataria, 
recante l’indicazione del soggetto designato quale mandatario e delle parti del servizio che 
saranno eseguite dai singoli operatori economici aggregati in rete. In caso di RTI costituendo: 
copia autentica del contratto di rete, redatto per atto pubblico o scrittura privata autenticata, 
ovvero per atto firmato digitalmente a norma dell’art. 25 del D.lgs. 82/2005; in caso di 
avvalimento: il contratto in virtù del quale l’impresa ausiliaria si obbliga nei confronti del 
concorrente a fornire i requisiti e a mettere a disposizione le risorse necessarie per tutta la 
durata dell’appalto. 

L. (EVENTUALE) Documentazione relativa all'avvalimento. 
 
Di seguito la specifica relativa alla documentazione di cui al presente articolo. 
 
15.a - Domanda di partecipazione alla gara con assolvimento del pagamento dell’imposta di bollo, 
ed annessa dichiarazione sostitutiva, resa ai sensi del D.P.R. 445/2000, ovvero, per i concorrenti non 
residenti in Italia, documentazione idonea equivalente secondo la legislazione dello stato di 
appartenenza (Allegato 1). 
Il concorrente dovrà, a pena di esclusione dalla procedura, predisporre e caricare nella piattaforma 
nell'apposita sezione denominata "Domanda di partecipazione" la dichiarazione conforme al modello 
Allegato n. 1 denominato "Domanda di partecipazione e dichiarazione sostitutiva", resa ai sensi degli 
artt. 46 e 47 del D.P.R. n. 445/2000. 
La "Domanda di partecipazione e dichiarazione sostitutiva" dovrà, a pena di esclusione dalla 
procedura, essere prodotta e sottoscritta con firma digitale dal legale rappresentante del 
concorrente avente i poteri necessari per impegnare l'impresa.  
In particolare, essa dovrà essere predisposta e sottoscritta: 
 in caso di impresa singola, dal legale rappresentante del concorrente avente poteri necessari per 

impegnare l'impresa nella presente procedura; 
 nel caso di R.T.I. e Consorzi ordinari costituiti/costituendi, da tutti i soggetti che 

costituiscono/costituiranno il raggruppamento o il Consorzio; 
 in caso di aggregazioni di rete dall'organo comune, dalla mandataria e da ognuna delle imprese 

aderenti al contratto di rete che partecipano alla gara; 



12 

 

 nel caso di consorzio di cooperative e imprese artigiane o di consorzio stabile di cui all'art. 45, 
comma 2 lett. b) e c) del Codice, dal consorzio medesimo e da ciascuna delle imprese esecutrici. 

In tal caso il bollo è però dovuto: 
 in caso di RTI e consorzi ordinari costituiti/ costituendi, solo dalla mandataria capogruppo; 
 nel caso di consorzi stabili di cui all'art. 45, comma 2 lett. b) e c) del Codice, dal consorzio 

medesimo; 
 nel caso di Aggregazioni di rete, dall'organo comune/mandataria. 

In caso di firma da parte di un procuratore, il concorrente allega copia conforme all'originale 
della procura oppure, nel solo caso in cui dalla visura camerale del concorrente risulti 
l'indicazione espressa dei poteri rappresentativi conferiti con la procura, la dichiarazione 
sostitutiva resa dal procuratore/legale rappresentante sottoscrittore attestante la sussistenza dei 
poteri rappresentativi risultanti dalla visura. La copia conforme all'originale della procura o la 
dichiarazione sostitutiva dovrà essere caricata nell'apposita sezione del Sistema denominata "Eventuali 
Procure" . 
 
Imposta di bollo 
La domanda di partecipazione dovrà essere presentata nel rispetto di quanto stabilito dal DPR 642/1972 
in ordine all'assolvimento dell'imposta di bollo. Il pagamento della suddetta imposta del valore di Euro 
16,00 dovrà essere dimostrato apponendo la marca in un foglio separato dove si dichiara che la stessa si 
riferisce al lotto/ai lotti cui si partecipa, provvedendo all’annullamento della stessa prima della scansione 
e dell’apposizione della firma digitale. 
 
15.b - DGUE - Documento di Gara Unico Europeo (Allegato 2) 
In attuazione di quanto previsto dal Codice (art. 85, comma 1) gli operatori economici che partecipano 
alla procedura di gara in oggetto devono compilare il Documento di Gara Unico Europeo - DGUE, 
(Allegato n. 2). 
Esso è messo a disposizione dell’operatore economico in formato editabile (WORD).  
Il DGUE nel formato pdf, a pena di esclusione dalla procedura, dovrà essere sottoscritto con firma 
digitale dal legale rappresentante del concorrente avente i poteri necessari per impegnare l'operatore 
economico nella presente procedura. In caso di firma da parte di un procuratore i cui poteri non siano 
riportati nella CC.I.A.A, dovrà essere caricata la pertinente procura nell'apposita sezione del Sistema 
denominata "Eventuali Procure". 
Il DGUE, compilato e sottoscritto, dovrà essere caricato a Sistema nell'apposita sezione denominata 
"DGUE - Documento di gara Unico dell'impresa concorrente". 
 
15.c -  Disciplinare di gara debitamente sottoscritto digitalmente per accettazione, dal Legale 
Rappresentante della Compagnia di Assicurazione partecipante, ovvero dal Rappresentante in Italia nel 
caso di Compagnia estera, oppure da un suo procuratore. 
 
15.d -  Capitolato/i del/i lotto/i cui si partecipa debitamente sottoscritto digitalmente per 
accettazione, dal Legale Rappresentante della Compagnia di Assicurazione partecipante, ovvero dal 
Rappresentante in Italia nel caso di Compagnia estera, oppure da un suo procuratore. 
 
15.e - Dichiarazione Pantouflage resa e sottoscritta digitalmente in conformità al modello allegato al 
disciplinare. Tale dichiarazione dovrà essere prodotta dall’impresa concorrente (singola o raggruppata o 
consorziata) e dall’eventuale impresa ausiliaria;  
 
15.f- Dichiarazione Protocollo di legalità resa e sottoscritta digitalmente in conformità al modello 
allegato al disciplinare.  
Adesione approvata con Delibera del Consiglio di Amministrazione del 31/07/2013. 
Tale dichiarazione dovrà essere prodotta dall’impresa concorrente (singola o raggruppata o consorziata) 
e dall’eventuale impresa ausiliaria; 
 
15.g – PASSOE - Documento attestante la registrazione di ciascun O.E. al Sistema AVCPass (PassOE di cui 
all'art. 2, comma 3, lett. b) della delibera ANAC n. 157 /2016, relativo al concorrente). 
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Si precisa, altresì, che in caso di partecipazione plurima (RTI costituiti/costituendi) il PassOE deve essere 
firmato digitalmente da tutte le raggruppate/raggruppande prima di inviarlo alla Stazione Appaltante. 
In aggiunta, nel caso in cui il concorrente ricorra all'avvalimento ai sensi dell'art. 89 del Codice, deve 
essere allegato anche il PassOE relativo all'ausiliaria. 
Si precisa che, ai soli fini della creazione del PassOE, in caso di avvalimento, l'impresa ausiliaria genera la 
propria componente di PassOE selezionando il ruolo di "Mandante in RTI" e l'impresa ausiliata genera il 
PassOE selezionando il ruolo di "Mandataria in RTI". 
 

15.h – Pagamento del contributo a favore dell’ANAC 
Per la partecipazione dovrà effettuano, a pena di esclusione, il pagamento del contributo previsto dalla 
legge in favore dell’Autorità Nazionale Anticorruzione da effettuarsi con le modalità di cui alla Delibera 
dell’ANAC n. 1300 del 20/12/2017, pubblicata sul sito dell’ANAC nella sezione “contributi in sede di 
gara” e allegata la ricevuta ai documenti di gara. Il contributo è calcolato sull’importo complessivo posto 
a base di gara ed è dovuto solamente per i lotti A) e C), così come indicato nella sottostante tabella: 

Lotto CIG Importo contributo ANAC 

Lotto A) Polizza All Risks Patrimonio 8980654E1D € 140,00 

Lotto B) Polizza Infortuni 8981224481 ESENTE 

Lotto C) Polizza RCT/RCO 8981233BEC € 20,00 

Lotto D) Polizza RC Patrimoniale 89812466A8 ESENTE 

Lotto E) Polizza Kasko 8981252B9A ESENTE 

 
A tal fine, il concorrente dovrà inserire copia scansita dell’idonea documentazione comprovante 
l’avvenuto versamento del contributo a favore dell’Autorità per la Vigilanza sui contratti pubblici di 
lavori, servizi e forniture di cui all’art. 1, comma 67 della legge 23/12/2005 n. 266: 
In caso di mancata presentazione della ricevuta la stazione appaltante accerta il pagamento mediante 
consultazione del sistema AVCpass.  
Qualora il pagamento non risulti registrato nel sistema, la mancata presentazione della ricevuta potrà 
essere sanata ai sensi dell’art. 83, comma 9 del Codice, a condizione che il pagamento sia stato già 
effettuato prima della scadenza del termine di presentazione dell’offerta.  
In caso di mancata dimostrazione dell’avvenuto pagamento, la stazione appaltante esclude il 
concorrente dalla procedura di gara, ai sensi dell’art. 1, comma 67 della l. 266/2005. 
 

15.i –  Garanzie a corredo dell’offerta 

Conformemente alle prescrizioni di cui all’art. 1, comma 4, della Legge n. 120/2020, non è 
prevista nell’ambito della presente procedura la presentazione della garanzia provvisoria a 
corredo dell’offerta. 

 
15.j - EVENTUALE - Procure 
Copia scansita e firmata digitalmente (dal legale rappresentante/procuratore del concorrente e dal legale 
rappresentante/procuratore del fideiussore), con dichiarazione scansita di conformità all'originale 
sottoscritta digitalmente dal legale rappresentante dell'impresa, della procura (generale o speciale) che 
attesti i poteri del sottoscrittore e gli estremi dell'atto notarile, salvo che gli stessi non siano già attestati 
nel certificato di iscrizione al Registro delle imprese. 
 
15.k - EVENTUALE - Documentazione relativa a R.T.I o Consorzi.  
Per i raggruppamenti temporanei già costituiti: copia autentica del mandato collettivo irrevocabile con 
rappresentanza conferito alla mandataria; per i consorzi ordinari o GEIE già costituiti: atto costitutivo e 
statuto del consorzio o GEIE, in copia autentica, con indicazione del soggetto designato quale capofila; 
per le aggregazioni di imprese aderenti al contratto di rete: se la rete è dotata di un organo comune con 
potere di rappresentanza e soggettività giuridica, copia autentica o copia conforme del contratto di rete, 
redatto per atto pubblico o scrittura privata autenticata, ovvero per atto firmato digitalmente a norma 
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dell’art. 25 del D.lgs. n. 82/2005, con indicazione dell’organo comune che agisce in rappresentanza della 
rete; se la rete è dotata di un organo comune con potere di rappresentanza ma è priva di soggettività 
giuridica: copia autentica del contratto di rete, redatto per atto pubblico o scrittura privata autenticata, 
ovvero per atto firmato digitalmente a norma dell’art. 25 del D.lgs. 82/2005, recante il mandato collettivo 
irrevocabile con rappresentanza conferito alla impresa mandataria; per le aggregazioni di imprese 
aderenti al contratto di rete: se la rete è dotata di un organo comune privo del potere di rappresentanza o 
se la rete è sprovvista di organo comune, ovvero, se l’organo comune è privo dei requisiti di 
qualificazione richiesti, partecipa nelle forme del RTI costituito o costituendo: in caso di RTI costituito, 
copia autentica del contratto di rete, redatto per atto pubblico o scrittura privata autenticata ovvero per 
atto firmato digitalmente a norma dell’art. 25 del D.lgs. 82/2005 con allegato il mandato collettivo 
irrevocabile con rappresentanza conferito alla mandataria, recante l’indicazione del soggetto designato 
quale mandatario e delle parti del servizio che saranno eseguite dai singoli operatori economici aggregati 
in rete. In caso di RTI costituendo: copia autentica del contratto di rete, redatto per atto pubblico o 
scrittura privata autenticata, ovvero per atto firmato digitalmente a norma dell’art. 25 del D.lgs. 
82/2005; in caso di avvalimento: il contratto in virtù del quale l’impresa ausiliaria si obbliga nei 
confronti del concorrente a fornire i requisiti e a mettere a disposizione le risorse necessarie per tutta la 
durata dell’appalto. 
 
15.l - EVENTUALE - Documentazione relativa all'avvalimento 
Ai sensi dell'art. 89 del Codice, l'operatore economico, singolo o associato ai sensi dell'art. 45 del Codice, 
può dimostrare il possesso dei requisiti di carattere economico, finanziario, tecnico e professionale di cui 
all'art. 83, comma 1, lett. b) e c) del Codice avvalendosi dei requisiti di altri soggetti, anche partecipanti al 
raggruppamento. 
Non è consentito l'avvalimento per la dimostrazione dei requisiti generali e dei requisiti di 
idoneità professionale. 
Ai sensi dell'art. 89, comma 1, del Codice, il contratto di avvalimento contiene, a pena di nullità, la 
specificazione dei requisiti forniti e delle risorse messe a disposizione dall'ausiliaria. 
Il concorrente e l'ausiliaria sono responsabili in solido nei confronti della stazione appaltante in 
relazione alle prestazioni oggetto del contratto. 
È ammesso l'avvalimento di più ausiliarie. L'ausiliaria non può avvalersi a sua volta di altro soggetto. 
Ai sensi dell'art. 89, comma 7 del Codice, a pena di esclusione, non è consentito che l'ausiliaria presti 
avvalimento per più di un concorrente e che partecipino alla gara sia l'ausiliaria che l'impresa che si 
avvale dei requisiti. 
Nel caso di dichiarazioni mendaci si procede all'esclusione del concorrente e all'escussione della 
garanzia ai sensi dell'art. 89, comma 1, ferma restando l'applicazione dell'art. 80, comma 12 del Codice. 
Ad eccezione dei casi in cui sussistano dichiarazioni mendaci, qualora per l'ausiliaria sussistano motivi 
obbligatori di esclusione o laddove essa non soddisfi i pertinenti criteri di selezione, la stazione 
appaltante impone, ai sensi dell'art. 89, comma 3, del Codice al concorrente di sostituire l'ausiliaria. 
In qualunque fase della gara sia necessaria la sostituzione dell'ausiliaria, il seggio di gara comunica 
l'esigenza al RUP, il quale richiede per iscritto al concorrente la sostituzione dell'ausiliaria, assegnando 
un termine congruo per l'adempimento, decorrente dal ricevimento della richiesta. Il concorrente, entro 
tale termine, deve produrre i documenti dell'ausiliaria subentrante (nuove dichiarazioni di avvalimento 
da parte del concorrente, il DGUE della nuova ausiliaria nonché il nuovo contratto di avvalimento). In 
caso di inutile decorso del termine, ovvero in caso di mancata richiesta di proroga del medesimo, la 
stazione appaltante procede all'esclusione del concorrente dalla procedura. È sanabile, mediante 
soccorso istruttorio, la mancata produzione della dichiarazione di avvalimento o del contratto di 
avvalimento, a condizione che i citati elementi siano preesistenti e comprovabili con documenti di data 
certa, anteriore al termine di presentazione dell'offerta. 
La mancata indicazione dei requisiti e delle risorse messi a disposizione dall'impresa ausiliaria non è 
sanabile in quanto causa di nullità del contratto di avvalimento. 

ART. 16. Contenuto della Busta Virtuale B – Offerta Tecnica  

16.a)   Il prospetto di OFFERTA TECNICA per il/i lotto/i cui si partecipa - sottoscritto digitalmente, 
dal Legale Rappresentante della Compagnia di Assicurazione partecipante,  ovvero dal 
Rappresentante in Italia nel caso di Compagnia estera, oppure da un suo procuratore - recante le 
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Varianti eventualmente apportate, secondo i parametri riportati nel Modulo OFFERTA 
TECNICA ALLEGATO al presente Disciplinare.  

16.b) (Eventuale) Dichiarazione, motivata e comprovata - sottoscritta digitalmente, dal Legale 
Rappresentante della Compagnia di Assicurazione partecipante, ovvero dal Rappresentante in Italia nel 
caso di Compagnia estera, oppure da un suo procuratore - che indichi quali informazioni fornite 
nell’Offerta Tecnica costituiscano segreti tecnici o commerciali, ai sensi dell’art. 53, com. 5, lett. a) 
del Codice. In mancanza di tale dichiarazione, il diritto di accesso alla documentazione presentate sarà 
consentito, senza alcuna esclusione a tutti i concorrenti partecipanti alla gara, secondo i termini previsti 
dalla legge. Si fa inoltre presente che, nel caso in cui sia stata fornita la suddetta dichiarazione, ai sensi 
dell’art. 53, comma 6 del Codice, è consentito l’accesso al concorrente ai fini della difesa in giudizio dei 
propri interessi in relazione alla procedura di affidamento del contratto 

 Nell’ipotesi di R.T.I. non ancora costituito: Il Capitolato ed il Prospetto di Offerta recante le 
eventuali varianti dovranno essere sottoscritti digitalmente congiuntamente dai Legali 
Rappresentanti e/o procuratori di tutte le Imprese costituenti il raggruppamento. 

 Nell’ipotesi di R.T.I. costituito: Il Capitolato ed il Prospetto di Offerta recante le eventuali 
varianti potranno essere sottoscritti digitalmente dal Legale Rappresentante e/o procuratore 
dell’Impresa Mandataria. 

 Nell’ipotesi di coassicurazione: Il Capitolato ed il Prospetto di Offerta recante le eventuali 
varianti dovranno essere sottoscritti digitalmente congiuntamente dai Legali Rappresentanti e/o 
procuratori di tutte le Imprese partecipanti alla coassicurazione. 

ART. 17. Contenuto della Busta Virtuale C – Offerta Economica 

Per ogni singolo lotto a cui il concorrente partecipa, la busta virtuale dell’offerta economica dovrà 
contenere: 

17.a)   OFFERTA ECONOMICA,  redatta secondo il fac-simile di sistema predisposto dalla 
piattaforma del U-BUY e firmata digitalmente dal legale rappresentante ovvero, dal Rappresentante in 
Italia nel caso di Compagnia Estera, oppure da un suo Procuratore. Il concorrente dovrà indicare il 
PREMIO COMPLESSIVO OFFERTO per il periodo di polizza riferito allo specifico lotto. 
Nel predetto fac-simile di sistema il concorrente deve, altresì, indicare – ai sensi dell’art. 95, comma 10, 
del D. Lgs. n. 50/2016 e s.m.i.: 
1) i costi della sicurezza aziendale, ovvero gli oneri aziendali concernenti l'adempimento delle 
disposizioni in materia di salute e sicurezza sui luoghi di lavoro.  
2) i costi della manodopera. 
Si precisa che gli stessi dovranno risultare congrui rispetto all’entità e alle caratteristiche del servizio.  
 
17.b)  PROSPETTO DI OFFERTA ECONOMICA, con il dettaglio delle condizioni economiche 
offerte. Il prospetto dovrà essere sottoscritto digitalmente e inviata in formato PDF/A, dal legale 
rappresentante del concorrente, ovvero, dal Rappresentante in Italia nel caso di Compagnia Estera, 
oppure da un suo Procuratore. 

 
**** 

 
Disposizioni relative all’offerta economica comuni per tutti i lotti in gara: 

Nell’ipotesi di R.T.I. da costituirsi: l’offerta dovrà essere sottoscritta digitalmente da tutti i relativi 
legali rappresentanti e/o procuratori delle Imprese costituenti il raggruppamento. 
Nell’ipotesi di R.T.I. gi{ costituito: l’offerta potrà essere sottoscritta digitalmente dal Legale 
Rappresentante e/o procuratore dell’Impresa Mandataria. 
Nell’ipotesi di coassicurazione: l’offerta dovrà essere sottoscritta digitalmente da tutti i relativi legali 
rappresentanti e/o procuratori delle imprese coassicuratrici. 
Non saranno ammesse eventuali offerte in aumento rispetto agli importi posti a base d’asta indicati nel 
presente disciplinare. 
Oltre l’offerta economica e il prospetto richiesto dall’Amministrazione, accompagnati dall’eventuale 
documento di identità del/i sottoscrittore/i, non dovranno essere inseriti altri documenti. 
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L’offerta non potrà presentare correzioni che non siano state dall’Impresa concorrente espressamente 
confermate e sottoscritte. 
L'offerta viene espressa mediante inserimento in cifre e in lettere, nell'apposito campo, del prezzo 
comprensivo di tutti gli oneri derivanti dall’integrale esecuzione del servizio, nel rispetto di tutti i termini 
e le condizioni previste nei capitolati di polizza (esclusi IVA e oneri per la sicurezza). 
Il concorrente dichiara, tra l'altro, di accettare: 

   l'impegno a tenere ferma l'offerta per un periodo non inferiore a 180 (centottanta) giorni naturali  
consecutivi dalla data di scadenza della presentazione della medesima, che dovrà essere prorogato a 
richiesta dell'Amministrazione nell'ipotesi in cui nel termine indicato non sta intervenuta 
l'aggiudicazione; 

 che l'offerta non vincolerà in alcun modo la Stazione Appaltante/Ente committente. 
 
In caso di discordanza tra importo espresso in cifre e quello espresso in lettere, prevale l'importo più 
conveniente per l'amministrazione. 
 

SEZIONE 4 – MODALITA’ DI SVOLGIMENTO DELLE OPERAZIONI DI GARA  

ART. 18. Modalità di Svolgimento delle operazioni di gara  

Allo scadere del termine di presentazione delle offerte, le stesse saranno acquisite definitivamente dalla 
piattaforma e, oltre ad essere non più modificabili, saranno conservate sulla piattaforma medesima in 
modo segreto. 

 
L’esame e la valutazione delle offerte tecniche ed economiche, per ciascun lotto, sarà eseguito da 
un’apposita commissione giudicatrice (unica per tutti i lotti) composta da 3 (tre) membri.  
Le sedute pubbliche avranno luogo in modo virtuale. Gli operatori economici che hanno presentato 
offerta potranno partecipare alle sedute telematiche e vedere lo stato di avanzamento delle attività del 
seggio di gara e della commissione giudicatrice attraverso un Login alla propria area personale della 
piattaforma UBUY. 
In alternativa, potranno partecipare personalmente i legali rappresentanti/procuratori delle imprese 
interessate oppure persone munite di specifica delega. In assenza di tali titoli, la partecipazione è 
ammessa come semplice uditore. 
Si descrivono di seguito le attività svolte dal seggio e dalla commissione. 

ART. 19. Seggio di Gara – Verifica “Documentazione Amministrativa” 

La prima seduta pubblica avrà luogo in modalità telematica, il giorno 15/12/2021 ore 10:00. La 
presente vale, quindi, come convocazione a detta seduta. 

Tale seduta pubblica, se necessario, sarà aggiornata ad altra ora o a giorni successivi, nel luogo, nella data 
e negli orari che saranno comunicati ai concorrenti a mezzo PEC almeno 2 giorni prima della data fissata. 
Parimenti le eventuali successive sedute pubbliche saranno comunicate ai concorrenti esclusivamente a 
mezzo PEC almeno 2 giorni prima della data fissata. 
Il Seggio di gara, appositamente nominato, procederà, in seduta pubblica, operando attraverso la 
piattaforma, allo svolgimento delle seguenti attività: 

a) verifica della ricezione delle offerte tempestivamente presentate; 
b) apertura delle offerte presentate mediante accesso all'area contenente la "Documentazione 

amministrativa" di ciascuna singola offerta presentata, mentre, le Offerte tecniche e le Offerte 
economiche resteranno segrete, chiuse/bloccate a Sistema e, quindi, il relativo contenuto non 
sarà visibile né all'Ufficio, né al Seggio di gara, né all'Università degli Studi di Messina, né ai 
concorrenti, né a terzi; pertanto, il Sistema consentirà l'accesso alla Documentazione 
amministrativa e l'Ufficio deputato all'esame della documentazione amministrativa procederà 
alla verifica della presenza dei documenti richiesti ed ivi contenuti; 

c) verifica della conformità della documentazione amministrativa a quanto richiesto nel presente 
disciplinare; 

d) attivazione eventuale  della procedura di soccorso istruttorio; 
e) redazione di apposito verbale relativo alle attività svolte; 
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f) adozione del provvedimento che determina le esclusioni dalla procedura di affidamento e le 
ammissioni ad essa all'esito della verifica della documentazione attestante l'assenza dei motivi di 
esclusione di cui all'articolo 80, nonché la sussistenza dei requisiti economico-finanziari e 
tecnico-professionali, indicando l'ufficio o il collegamento informatico ad accesso riservato dove 
sono disponibili i relativi atti, provvedendo altresì alla comunicazione ai concorrenti attraverso la 
Piattaforma. 

Ai sensi dell'art. 85, comma 5, primo periodo del Codice, la stazione appaltante si riserva di chiedere agli 
offerenti, in qualsiasi momento nel corso della procedura, di presentare tutti i documenti complementari 
o parte di essi, qualora questo sia necessario per assicurare il corretto svolgimento della procedura. 
Si precisa, altresì, che la stazione appaltante procede alla suddetta verifica in tutti i casi in cui sorgono 
fondati dubbi, sulla veridicità delle dichiarazioni sostitutive (DGUE e altre dichiarazioni integrative), rese 
dai concorrenti in merito al possesso dei requisiti generali e speciali. 
Tale verifica avverrà, ai sensi degli artt. 81 e 216, comma 13 del Codice, anche attraverso l'utilizzo del 
Sistema AVCpass, reso disponibile dall'ANAC, con le modalità di cui alla delibera n. 157 /2016. 
 

ART. 20. Commissione giudicatrice - Apertura e valutazione delle offerte tecniche ed economiche  

La Commissione giudicatrice è nominata, ai sensi dell'art. 216, comma 12 del Codice, dopo la scadenza 
del termine per la presentazione delle offerte ed è composta da esperti nello specifico settore cui si 
riferisce l'oggetto dell'appalto contratto. In capo ai commissari non devono sussistere cause ostative alla 
nomina ai sensi dell'art. 77, comma 9, del Codice. A tal fine i medesimi rilasciano apposita dichiarazione 
alla stazione appaltante. 

La Commissione giudicatrice è responsabile della valutazione delle offerte tecniche ed economiche dei 
concorrenti e può fornire ausilio al RUP nella valutazione della congruità delle offerte. 
La stazione appaltante pubblica, sul profilo di committente, nella sezione "amministrazione trasparente" 
la composizione della Commissione giudicatrice e i curricula dei componenti, ai sensi dell'art. 29, comma 
1 del Codice. 
La Commissione giudicatrice, in seduta pubblica, la cui data sarà comunicata ai concorrenti ammessi 
tramite la piattaforma almeno due giorni prima della data fissata, procederà all'apertura della busta 
concernente l'offerta tecnica ed alla verifica della presenza dei documenti richiesti dal presente 
disciplinare. 
In una o più sedute riservate la Commissione procederà all'esame ed alla valutazione delle offerte 
tecniche e all'assegnazione dei relativi punteggi applicando i criteri e le formule indicati nel presente 
disciplinare. 
Successivamente, la Commissione procederà, in seduta pubblica, la cui data sarà preventivamente 
comunicata tramite la piattaforma ai concorrenti ammessi, all'apertura delle Offerte economiche. 
Nella medesima seduta pubblica, la Commissione renderà noti ai concorrenti: 

a. i punteggi attribuiti alle singole offerte tecniche; 
b. darà atto delle eventuali esclusioni dalla gara dei concorrenti; 
c. in seguito alle attività di sblocco e apertura delle offerte economiche, i premi complessivi offerti; 
d. attribuirà i punteggi all’offerta economica e, di conseguenza, definirà il punteggio totale attribuito a 
ciascun concorrente. 

Nel caso in cui le offerte di due o più concorrenti ottengano lo stesso punteggio complessivo, ma punteggi 
differenti per il prezzo e per tutti gli altri elementi di valutazione, sarà collocato primo in graduatoria il 
concorrente che ha ottenuto il miglior punteggio sull'offerta tecnica.  
Nel caso in cui le offerte di due o più concorrenti ottengano lo stesso punteggio complessivo e gli stessi 
punteggi parziali per il prezzo e per l'offerta tecnica, si procederà mediante sorteggio in seduta pubblica, 
le cui modalità saranno successivamente definite dalla stazione appaltante. 
 
Qualora il numero delle offerte ammesse sia pari o superiore a tre, la Commissione individua le offerte 
che superano la soglia di anomalia di cui all'art. 97, comma 3 del Codice. In questo caso e in ogni altro 
caso in cui, in base a elementi specifici, l'offerta appaia anormalmente bassa, la commissione, chiude la 
seduta pubblica dando comunicazione al RUP, che procederà secondo quanto indicato al successivo 
articolo 21. 
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In qualsiasi fase delle operazioni di valutazione delle offerte tecniche ed economiche, la Commissione 
provvede a comunicare, tempestivamente al R.U.P. - che procederà, sempre, ai sensi dell'art. 76, comma 
5, lett. b) del Codice - i casi di esclusione da disporre per: 

 mancata separazione dell'offerta economica dall'offerta tecnica, ovvero l'inserimento di 
elementi concernenti il prezzo in documenti contenuti nella documentazione amministrativa 
e nell'offerta tecnica; 

 presentazione di offerte parziali, plurime, condizionate, alternative nonché irregolari, ai sensi 
dell'art. 59, comma 3, lett. a) del Codice, in quanto non rispettano i documenti di gara, ivi 
comprese le specifiche tecniche; 

 presentazione di offerte inammissibili, ai sensi dell'art. 59, comma 4 lett. a), b) e c) del Codice, 
in quanto la commissione giudicatrice ha ritenuto sussistenti gli estremi per informativa alla 
Procura della Repubblica per reati di corruzione o fenomeni collusivi o ha verificato non 
avere la qualificazione necessaria o essere in aumento rispetto all'importo a base di gara. 

ART. 21. Verifica anomalia dell'offerta 

Al ricorrere dei presupposti di cui all'art. 97, comma 3 del Codice, e in ogni altro caso in cui, in base a 
elementi specifici, l'offerta appaia anormalmente bassa, il RUP valuta la congruità, serietà, sostenibilità e 
realizzabilità delle offerte che appaiono anormalmente basse. 

Si procede a verificare la prima migliore offerta anormalmente bassa. Qualora tale offerta risulti anomala, 
si procede con le stesse modalità nei confronti delle successive offerte, fino ad individuare la migliore 
offerta ritenuta non anomala. È facoltà della stazione appaltante procedere contemporaneamente alla 
verifica di congruità di tutte le offerte anormalmente basse. 
Il RUP richiede per iscritto al concorrente la presentazione, per iscritto, delle spiegazioni, se del caso 
indicando le componenti specifiche dell'offerta ritenute anomale. In particolare sarà chiesto all'operatore 
economico interessato l'analisi dei costi e degli altri elementi giustificativi del prezzo offerto. 
A tal fine, assegna un termine non inferiore a quindici giorni dal ricevimento della richiesta. 
Il RUP esamina in seduta riservata le spiegazioni fornite dall'offerente e, ove le ritenga non sufficienti ad 
escludere l'anomalia, può chiedere, anche mediante audizione orale, ulteriori chiarimenti, assegnando un 
termine massimo per il riscontro. 
Il RUP esclude, ai sensi degli articoli 59, comma 3 lett. c) e 97, commi 5 e 6 del Codice, le offerte che, in 
base all'esame degli elementi forniti con le spiegazioni risultino, nel complesso, inaffidabili e procede ai 
sensi del seguente articolo 23. 

ART. 22. Soccorso Istruttorio 

Le carenze di qualsiasi elemento formale della domanda e, in particolare, la mancanza, l’incompletezza e 
ogni altra irregolarità essenziale degli elementi e del DGUE, con esclusione di quelle afferenti all’offerta 
economica e all’offerta tecnica, possono essere sanate attraverso la procedura di soccorso istruttorio di 
cui all’art. 83, comma 9 del Codice.  

L’irregolarità essenziale è sanabile laddove non si accompagni ad una carenza sostanziale del requisito 
alla cui dimostrazione la documentazione omessa o irregolarmente prodotta era finalizzata.  
La successiva correzione o integrazione documentale è ammessa laddove consenta di attestare 
l’esistenza di circostanze preesistenti, vale a dire requisiti previsti per la partecipazione e 
documenti/elementi a corredo dell’offerta.  
Nello specifico valgono le seguenti regole:  

 il mancato possesso dei prescritti requisiti di partecipazione non è sanabile mediante soccorso 
istruttorio e determina l’esclusione dalla procedura di gara;  

 l’omessa o incompleta nonché irregolare presentazione delle dichiarazioni sul possesso dei 
requisiti di partecipazione e ogni altra mancanza, incompletezza o irregolarità del DGUE e della 
domanda, ivi compreso il difetto di sottoscrizione, sono sanabili, ad eccezione delle false 
dichiarazioni;  

 la mancata produzione della dichiarazione di avvalimento o del contratto di avvalimento può 
essere oggetto di soccorso istruttorio solo se i citati elementi erano preesistenti e comprovabili 
con documenti di data certa anteriore al termine di presentazione dell’offerta;  

 la mancata presentazione di elementi a corredo dell’offerta ovvero di condizioni di 
partecipazione gara (es. mandato collettivo speciale o impegno a conferire mandato collettivo), 
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entrambi aventi rilevanza in fase di gara, sono sanabili, solo se preesistenti e comprovabili con 
documenti di data certa, anteriore al termine di presentazione dell’offerta;  

 la mancata presentazione di dichiarazioni e/o elementi a corredo dell’offerta, che hanno rilevanza 
in fase esecutiva (es. dichiarazione delle parti del servizio/fornitura ai sensi dell’art. 48, comma 4 
del Codice) sono sanabili.  

Ai fini della sanatoria la stazione appaltante assegna al concorrente un congruo termine - non superiore a 
dieci giorni - perché siano rese, integrate o regolarizzate le dichiarazioni necessarie, indicando il 
contenuto e i soggetti che le devono rendere. 
Ove il concorrente produca dichiarazioni o documenti non perfettamente coerenti con la richiesta, la 
stazione appaltante può chiedere ulteriori precisazioni o chiarimenti, fissando un termine perentorio a 
pena di esclusione.  
In caso di inutile decorso del termine, la stazione appaltante procede all’esclusione del 
concorrente dalla procedura.  
Al di fuori delle ipotesi di cui all’articolo 83, comma 9, del Codice è facoltà della stazione appaltante 
invitare, se necessario, i concorrenti a fornire chiarimenti in ordine al contenuto dei certificati, 
documenti e dichiarazioni presentati. 

ART. 23. Criterio di valutazione delle offerte  

La presente gara sarà aggiudicata secondo il criterio dell’offerta economicamente più vantaggiosa, 
individuata sulla base del miglior rapporto qualità/prezzo, ai sensi dell’art. 95, comma 2 del Codice. 

 
Per ciascun lotto la valutazione dell’offerta tecnica e dell’offerta economica sarà effettuata in base ai 
seguenti punteggi: 

 Punteggio massimo 

Offerta tecnica 70 

Offerta economica 30 

 100 

 
Il punteggio dell’offerta tecnica verrà attribuito sulla base dei criteri di valutazione elencati nei 
prospetti di offerta tecnica allegati a ciascun capitolato con la relativa ripartizione dei punteggi  e dove 
vengono indicati i “Punteggi tabellari”, vale a dire i punteggi fissi e predefiniti che saranno attribuiti o 
non attribuiti in ragione dell’offerta o mancata offerta di quanto specificamente richiesto. 
Nello specifico, il merito tecnico verrà valutato fino alla concorrenza del valore massimo specificato nelle 
tabelle in parola, in relazione alle varianti migliorative eventualmente offerte rispetto al capitolato di 
polizza. All’integrale accettazione delle condizioni di capitolato (senza varianti) verranno assegnati punti 
0 (zero). Non sono ammesse varianti peggiorative rispetto alle condizioni di capitolato.  
Il punteggio dell’offerta economica verrà attribuito secondo la formula della proporzionalità 
inversa: all’offerta che presenterà il valore più basso, riferito al premio assicurativo triennale 
(comprensivo di ogni imposta e tassa), verranno assegnati 30 punti (cioè il massimo dei punti previsti 
per il parametro prezzo), alle altre offerte punti proporzionalmente decrescenti secondo la formula: 

 
PE = 30punti * PEmin /PEi 

dove: 
PEmin = prezzo più basso 
PEi = prezzo offerto 
I punteggi verranno apprezzati fino al secondo decimale con arrotondamento. 
 
L’aggiudicazione verrà effettuata in base alla seguente formula: 

PTOT = PT + PE 
dove 
PTOT = punteggio totale; 
PT = punteggio conseguito dall’offerta tecnica; 
PE = punteggio conseguito dall’offerta economica. 
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All’esito delle operazioni di cui sopra la stazione appaltante, previa verifica ed approvazione della 
proposta di aggiudicazione ai sensi degli artt. 32, comma 5 e 33, comma 1 del Codice, aggiudica il 
contratto per ciascun lotto di gara. 

 

SEZIONE 5 – AGGIUDICAZIONE  E STIPULA DEL CONTRATTO 

ART. 24. Aggiudicazione  

Si procederà all’aggiudicazione, di ciascun lotto, anche in presenza di una sola offerta valida e ritenuta 
conveniente. 

Qualora nessuna offerta risulti conveniente o idonea in relazione all’oggetto del contratto, la stazione 
appaltante si riserva la facoltà di non procedere all’aggiudicazione ai sensi dell’art. 95, comma 12 del 
Codice. 
 

A sensi dell’art. 8, comma 1 lett. a) della Legge n. 120/2020 “è sempre autorizzata la consegna dei lavori in 
via di urgenza e, nel caso di servizi e forniture, l’esecuzione del contratto in via d’urgenza ai sensi 
dell’articolo 32, comma 8, del decreto legislativo n. 50 del 2016, nelle more della verifica dei requisiti di cui 
all’articolo 80 del medesimo decreto legislativo, nonché dei requisiti di qualificazione previsti per la 
partecipazione alla procedura;” 

 
L’aggiudicazione diventa efficace, ai sensi dell’art. 32, comma 7 del Codice, all’esito positivo della verifica 
del possesso dei requisiti prescritti. 
La verifica dei requisiti generali e speciali avverrà, ai sensi dell’art. 85, comma 5 Codice, sull’offerente cui 
la stazione appaltante ha deciso di aggiudicare l’appalto. 
La stazione appaltante, ai sensi dell’art. 85 comma 5 del Codice, richiede al concorrente cui ha deciso di 
aggiudicare l’appalto di presentare i documenti di cui all’art. 86 del Codice, ai fini della prova dell’assenza 
dei motivi di esclusione di cui all’art. 80 e del rispetto dei criteri di selezione di cui all’art. 83 del 
medesimo Codice.  
Tale verifica avverrà attraverso l’utilizzo del sistema AVCpass.  
Ove risulti aggiudicataria un’Impresa straniera verrà richiesta la documentazione probatoria conforme 
alle norme vigenti nel Paese di origine, fermo il disposto di cui all’art. 83 comma 3, del D.lgs. 50/2016 e 
dell’art. 86 del D.lgs. 50/2016. 
Nell’ipotesi di Raggruppamento o Coassicurazione le relative verifiche verranno condotte nei confronti di 
tutte le Imprese partecipanti al Raggruppamento o Coassicurazione. 
Ai sensi dell’art. 95, comma 10, la stazione appaltante prima dell’aggiudicazione procede, laddove non 
effettuata in sede di verifica di congruità dell’offerta, alla valutazione di merito circa il rispetto di quanto 
previsto dall’art. 97, comma 5, lett. d) del Codice.  
In caso di esito negativo delle verifiche, la stazione appaltante procederà alla revoca dell’aggiudicazione, 
alla segnalazione all’ANAC. La stazione appaltante aggiudicherà, quindi, al secondo graduato procedendo 
altresì, alle verifiche nei termini sopra indicati.  
Nell’ipotesi in cui l’appalto non possa essere aggiudicato neppure a favore del concorrente collocato al 
secondo posto nella graduatoria, l’appalto verrà aggiudicato, nei termini sopra detti, scorrendo la 
graduatoria.  
 
ART. 25. Garanzie di esecuzione – Cauzione definitiva 
La società aggiudicataria dovrà costituire, per il lotto aggiudicato, una garanzia fideiussoria del 10% 
dell’importo contrattuale ai sensi e con le modalità di cui all’art. 103 del D.L.gs. 50/2016. L’importo della 
garanzia potrà essere ridotto ai sensi del c.1 dell’art. 103 del d.lgs. 50/2016 s.m.i. 

La mancata costituzione della garanzia fideiussoria nelle forme e contenuti previsti dall’art.103 del d.lgs. 
n.50/2016 determina la revoca dell’affidamento e lo scorrimento ai fini dell’aggiudicazione al 
concorrente che segue nella graduatoria. 
La cauzione è prestata a garanzia di tutte le obbligazioni del contratto e del risarcimento dei danni 
derivanti dall’eventuale inadempimento delle obbligazioni stesse. 

https://www.bosettiegatti.eu/info/norme/statali/2016_0050.htm#032
https://www.bosettiegatti.eu/info/norme/statali/2016_0050.htm#080
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Nel caso in cui l’aggiudicatario non ottemperi a quanto richiesto con i modi e nei tempi che saranno 
assegnati dalla stazione appaltante, l’Operatore economico perderà il diritto alla stipula e la stazione 
appaltante revocherà l'aggiudicazione con provvedimento: in tal caso saranno interpellati 
progressivamente i concorrenti successivi in graduatoria. 
 
ART. 26. Stipula del contratto 
All’atto dell’aggiudicazione di ciascun lotto, verranno emessi distinti contratti di assicurazione. 

La stipula del contratto è subordinata al positivo esito delle procedure previste dalla normativa vigente 
in materia di lotta alla mafia, fatto salvo quanto previsto dall’art. 88 comma 4-bis e 89 e dall’art. 92 
comma 3 del d.lgs. 159/2011. 
Trascorsi i termini previsti dall’art. 92, commi 2 e 3 d.lgs. 159/2011 dalla consultazione della Banca dati, 
la stazione appaltante procede alla stipula del contratto anche in assenza di dell’informativa antimafia, 
salvo il successivo recesso dal contratto laddove siano successivamente accertati elementi relativi a 
tentativi di infiltrazione mafiosa di cui all’art. 92, comma 4 del d.lgs. 159/2011. 
 
L’Ateneo si riserva, comunque, di procedere a verifiche anche a campione sulla veridicità delle 
dichiarazioni rese dai concorrenti nel corso della presente gara. 
Qualora accerti che i concorrenti abbiano reso false dichiarazioni provvederà ad escluderli dalla gara in 
oggetto, fermi restando i provvedimenti sanzionatori previsti ai sensi di legge.   
Per ciascun Lotto aggiudicato il Broker provvederà a far emettere alla Compagnia di Assicurazione 
aggiudicataria i contratti assicurativi, dei quali formeranno parte integrante e prevalente, su tutte le altre 
condizioni di polizza, i Capitolati Tecnici, opportunamente integrato dalle clausole presenti nell’Offerta 
Tecnica ed Economica presentate dal concorrente aggiudicatario. 
I contratti dovranno essere sottoscritti, per la Compagnia aggiudicataria, dal Legale rappresentante della 
Compagnia di assicurazione, ovvero dal Rappresentante in Italia nel caso di Compagnia estera, o da un 
suo procuratore speciale da chi abbia i poteri di legale rappresentanza e, per l’Ateneo, dal Legale 
Rappresentante o dal Direttore Generale su mandato del Consiglio di Amministrazione. 
I predetti Capitolati Tecnici dovranno essere firmati in ogni parte e restituiti. 
Il contratto, ai sensi dell’art. 32, comma 9 del Codice, non potrà essere stipulato prima di 35 giorni 
dall’invio dell’ultima delle comunicazioni del provvedimento di aggiudicazione 
L’Ateneo si riserva di procedere all'esecuzione anticipata dei contratti conformemente al disposto 
dell'articolo 32, comma 8, del D. Lgs. n.50/2016.  
Il contratto è stipulato, ai sensi dell’art. 32 comma, 14 del D. lgs. 50/2016 s.m.i., mediante scrittura 
privata.  
All’atto della stipulazione del contratto l’aggiudicatario deve presentare: 
- nella misura e nei modi previsti dall’art. 103 del Codice, la garanzia definitiva, che sarà svincolata ai 

sensi e secondo le modalità previste dal medesimo articolo; 
- nell’ipotesi in cui risulti aggiudicatario un Raggruppamento Temporaneo d’Imprese, lo stesso dovrà 

presentare, qualora non costituito in sede di offerta, il mandato collettivo speciale con 
rappresentanza di cui all’art. 48, comma 13 del d.lgs. 50/2016. 

Il contratto è soggetto agli obblighi in tema di tracciabilità dei flussi finanziari di cui alla L. 13 agosto 
2010, n. 136. 
Nei casi in cui all’art. 110 co. 1 del Dlgs. 50/2016 s.m.i., la stazione appaltante interpella 
progressivamente i soggetti che hanno partecipato alla procedura di gara, risultanti dalla relativa 
graduatoria, al fine di stipulare un nuovo contratto per l’affidamento dell’esecuzione o del 
completamento del servizio. 
Ai sensi dell’articolo 216, comma 11, del D.Lgs. 50/2016, si precisa che le spese di pubblicazione 
del bando e dell’avviso sui risultati della procedura di affidamento sulla G.U.R.I. e sui quotidiani 
dovranno essere rimborsate alla stazione appaltante dagli aggiudicatari del servizio.  
In caso di suddivisione dell’appalto in lotti, le spese relative alla pubblicazione saranno suddivise tra gli 
aggiudicatari dei lotti in proporzione al relativo valore.  
L’importo presunto delle spese di pubblicazione è pari a € 5.000,00. La stazione appaltante comunicherà 
all’aggiudicatario l’importo effettivo delle suddette spese, nonché le relative modalità di pagamento. 
Sono a carico dell’aggiudicatario anche tutte le eventuali spese contrattuali, gli oneri fiscali quali 
imposte e tasse - ivi comprese quelle di registro ove dovute - relative alla stipulazione del contratto. 
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ART. 27. Esecuzione del contratto  

Nel caso in cui ricorrano le ipotesi di cui all’art.32, comma 8, del D. Lgs. 50/2016, la Società 
aggiudicataria si impegna a dare esecuzione al contratto nelle more della sua conclusione a semplice 
richiesta della Amministrazione Aggiudicatrice e previo pagamento di rateo puro di premio.  

Nel caso in cui, entro il termine previsto dall’art.32 del D. Lgs. 50/2016 non sia intervenuta la stipula del 
contratto, la copertura assicurativa si intenderà risolta e la Società aggiudicataria avrà diritto al solo 
conguaglio conteggiato pro rata temporis (rispetto all’importo di premio previsto in polizza). 
 

SEZIONE 6 – INFORMAZIONI COMPLEMENTARI 

 
ART. 28.  Chiarimenti e comunicazioni 

Eventuali quesiti sull’interpretazione del bando e dei relativi allegati dovranno essere inoltrati per 
iscritto utilizzando esclusivamente gli strumenti di comunicazione con la Stazione Appaltante previsti 
dalla piattaforma telematica UBUY.  

I quesiti e le comunicazioni che riguardano l’interpretazione del bando e dei relativi allegati dovranno 
pervenire, esclusivamente in lingua italiana, nel termine massimo di dieci giorni prima della 
scadenza del termine fissato per la presentazione delle offerte.  
I quesiti e le comunicazioni non pervenuti nel rispetto delle modalità e del termine di cui sopra non 
potranno avere risposta. Non sono ammessi chiarimenti telefonici. 
Ai sensi dell’art. 74, comma 4, del Codice, le risposte a tutte le richieste presentate in tempo utile 
verranno fornite almeno sei giorni prima della scadenza del termine fissato per la presentazione delle 
offerte, mediante pubblicazione nella sezione del sito internet dedicata alla procedura.  
I contenuti delle comunicazioni e risposte pubblicati nella predetta sezione del sito avranno 
valore di notifica. 
L’operatore economico con la registrazione alla piattaforma e la presentazione dei quesiti/comunicazioni 
o dell’offerta elegge automaticamente domicilio nell’apposita “Area Comunicazioni” ad esso riservata ai 
fini della ricezione di ogni comunicazione inerente la procedura. 
L’operatore economico elegge altresì domicilio presso la sede e l'indirizzo di posta elettronica certificata 
che indica al momento della presentazione dell'offerta. 
Le informazioni di cui all'articolo 76 del Codice saranno oggetto di specifica comunicazione secondo la 
disciplina descritta nell'articolo stesso. 
Ai medesimi fini, in caso di RTI, l'impresa mandataria con la presentazione dell'offerta elegge 
automaticamente domicilio nell'apposita area ad essa riservata per sé e per le mandanti. 
Nel caso di indisponibilità della piattaforma, e comunque in ogni caso in cui lo riterrà opportuno, 
l'Università degli Studi di Messina invierà le comunicazioni inerenti la presente procedura per mezzo di 
posta elettronica certificata, presso i recapiti indicati dal concorrente al momento di presentazione 
dell'offerta. 
Eventuali problemi temporanei nell’utilizzo di tali forme di comunicazione, dovranno essere 
tempestivamente segnalate alla Stazione Appaltante; diversamente la medesima declina ogni 
responsabilità per il tardivo o mancato recapito delle comunicazioni. 
I concorrenti aventi sede in altri Stati membri sono tenuti ad indicare, in sede di offerta, l'indirizzo di 
posta elettronica utilizzabile ai fini delle comunicazioni. 
In caso di raggruppamenti temporanei, GEIE, aggregazioni di imprese di rete o consorzi ordinari, anche 
se non ancora costituiti formalmente, la comunicazione recapitata al mandatario si intende validamente 
resa a tutti gli operatori economici raggruppati, aggregati o consorziati. 
In caso di consorzi di cui all'art. 45, comma 2, lett. b e c del Codice, la comunicazione recapitata al 
consorzio si intende validamente resa a tutte le consorziate. 
In caso di avvalimento, la comunicazione recapitata all'offerente si intende validamente resa a tutti gli 
operatori 
economici ausiliari. 
È onere delle Imprese concorrenti visionare la Piattaforma e il sito  fino alla scadenza del termine 
di presentazione delle offerte al fine di verificare la presenza di eventuali chiarimenti, rettifiche o 
precisazioni, che avranno valore di notifica. 
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È disponibile un servizio di assistenza tecnica sull'utilizzo della piattaforma attivo tutti i giorni feriali dal 
lunedì al venerdì con orario 09:00 - 18:00 e con risponditore automatico fuori da tali orari, raggiungibile 
dagli utenti tramite: 
• modulo web di assistenza integrato nella piattaforma sezione "Assistenza Tecnica". 
 
ART. 29. Clausola Broker  

Per l’effettuazione della presente procedura l’Ateneo si è avvalso e si avvale dell’assistenza del Broker 
“AON S.p.A.” in seguito denominato anche Broker, al quale è stato conferito incarico di consulenza e 
brokeraggio, ai sensi della normativa vigente e conformemente al disposto della “Clausola Broker” 
contenuta nei Capitolati Tecnici. 

L’opera del Broker, unico intermediario nei rapporti con le Compagnie di Assicurazione, verrà 
remunerata dalle Compagnie con le quali verranno stipulati, modificati, prorogati e/o rinnovati i 
contratti, nella misura dell’aliquota provvigionale pari a 2,90040% per il Lotto A/B/C/D/E.  
La remunerazione del Broker non dovrà in ogni caso rappresentare un costo aggiuntivo per il 
Contraente. 
 
ART. 30. Comunicazione Sinistri 

La Compagnia è tenuta a comunicare nei termini previsti dai Capitolati Tecnici al Broker i dati relativi 
al numero dei sinistri denunciati, numero dei sinistri liquidati con il relativo importo per ciascun sinistro 
ed il numero dei sinistri riservati con il relativo importo per ciascun sinistro. 
È tenuta, tra l’altro, a segnalare tempestivamente al Broker ogni circostanza che abbia influenza sulla 
gestione dei rischi e del contratto assicurativo aggiudicato. 

 
ART. 31. Controversie 

Qualsiasi controversia dovesse insorgere fra l’Ente e la Compagnia aggiudicataria in ordine all'esecuzione 
del contratto, verrà demandata alla cognizione dell’Autorità Giudiziaria ed il foro competente sarà 
quello di Messina.  

 
ART. 32. Responsabile del Procedimento 

Il Responsabile Unico del Procedimento, ai sensi della legge 7 agosto 1990, n. 241, e dell’art. 31 del D.L.gs. 
50/2016 è individuato nella persona dell’avv. Donatella Caminiti tel. +39 090 6768054, e-mail: 
donatella.caminiti@unime.it; PEC: protocollo@pec.unime.it. 
 
ART. 34. Altre Informazioni 

Tutti i concorrenti, per il solo fatto di essere ammessi alla procedura di gara, si intendono edotti delle 
condizioni di cui al presente Disciplinare di Gara, dandosi atto che per tutto quanto in esso non 
specificatamente previsto, si applicano le norme in vigore per le Pubbliche Amministrazioni ed in 
particolare: il d.lgs. 50/2016 , il Dlgs. 209/2005s.m.i., e le norme del Codice Civile in materia di contratti. 

Tutti i documenti prodotti sia per la partecipazione alla gara, sia per la successiva gestione dei contratti 
dovranno essere redatti in lingua italiana, oppure corredati da traduzione giurata. 
Per partecipare alla gara non è richiesta la presentazione di alcun altro documento o dichiarazione non 
prescritti dal Bando di gara e dal presente Disciplinare di Gara e relativi allegati che ne formano parte 
integrante. 
L’offerente è vincolato dalla propria offerta per 180 giorni dalla scadenza fissata per la ricezione delle 
offerte. 
Per tutto quanto non specificato nel presente Disciplinare di Gara si rimanda ai Capitolati Tecnici. 
Considerata la natura dell’appalto, è fatto espresso divieto di subappalto e di cessione dei 
contratti. 
 

ART. 35. Trattamento dei dati personali  
Il trattamento dei dati personali è svolto dall'Università degli Studi di Messina, in qualità di Titolare, nel 
rispetto di quanto previsto dal Regolamento generale per la protezione dei dati personali 2016/ 679 

http://www.bosettiegatti.com/info/norme/statali/1990_0241.htm
mailto:donatella.caminiti@unime.it;
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(General Data Protection Regulation o GDPR) che costituisce la normativa di riforma della legislazione 
europea in materia di protezione dei dati. 
Finalità del trattamento:  

 i dati forniti dai concorrenti vengono raccolti e trattati dall’Amministrazione per verificare la 
sussistenza dei requisiti richiesti dalla legge ai fini della partecipazione alla gara e, in particolare, 
ai fini della verifica delle capacità amministrative e tecnico-economiche di tali soggetti, nonché ai 
fini dell’aggiudicazione, in adempimento di precisi obblighi di legge derivanti dalla normativa in 
materia di appalti e contrattualistica pubblica; 

 i dati forniti dal concorrente aggiudicatario vengono acquisiti dall’Amministrazione ai fini della 
stipula del Contratto, per l’adempimento degli obblighi legali ad esso connessi, oltre che per la 
gestione ed esecuzione economica ed amministrativa dello stesso. 

L'Appaltatore avrà l'obbligo di mantenere riservati i dati e le informazioni di cui venga in possesso, di 
non divulgarli in alcun modo e di non farne oggetto di utilizzazione a qualsiasi titolo per scopi diversi da 
quelli strettamente necessari all'esecuzione del contratto. 
L'Appaltatore si impegna a far sì che nel trattare dati, informazioni e conoscenze dell'Amministrazione di 
cui venga eventualmente in possesso, vengano adottate le necessarie e idonee misure di sicurezza e 
impiegate modalità di trattamento che non compromettano in alcun modo il carattere della riservatezza 
o arrechino altrimenti danno. 
L'Appaltatore sarà responsabile per l'esatta osservanza da parte dei propri dipendenti degli obblighi di 
riservatezza anzidetti. 
Le parti si impegnano, altresì, a trattare eventuali dati personali e sensibili nel rispetto della normativa 
vigente in materia. 
Acquisite le sopra riportate informazioni, con la presentazione dell’offerta e/o la sottoscrizione del 
Contratto, il legale rappresentante pro tempore del Concorrente/aggiudicatario prende atto ed 
acconsente espressamente al trattamento come sopra definito dei dati personali, anche giudiziari, che lo 
riguardano. 
Il concorrente si impegna ad adempiere agli obblighi di informativa e di consenso, ove necessario, nei 
confronti delle persone fisiche (Interessati) di cui sono forniti dati personali nell’ambito della procedura 
di affidamento, per quanto concerne il trattamento dei loro Dati personali, anche giudiziari, da parte 
dell’Amministrazione per le finalità sopra descritte. 

IL DIRETTORE GENERALE 
Avv. Francesco Bonanno 

Documento firmato digitalmente 
 

Responsabile Unico del Procedimento 
Avv. Donatella Caminiti 
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